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記事を書く前に 

2 

1. 読んだ人が楽しめる・読んでよかったと思ってもらえる記事をお願い

します。 

 

2. 読んだ人が香芝でこんなこと、こんな場所あるんだ！こんな人いる

んだ！を必ず入れてください。 

 

3. 読んだ人が不快になる表現や内容、悪口的なものはやめてほしい

です。 

 

4. 政治の話、宗教の話はいろいろ怖いのでやめてほしいです。 

 

5. 掲載する内容、写真は自分で用意してくださいね。（他人が書いた

記事やネットで拾った画像を使うのはだめ） 



記事ページ解説 

ヘッダーエリア 

● ヘッダー画像 

記事の先頭に必ず画像が入

ります。この画像はトップ

ページなどでも使用されま

す。 

● 記事カテゴリ 

事前に指定された記事カテ

ゴリが表示されます。  

● 記事タイトル 

記事のタイトルが表示されま

す。 

● 投稿日 

実際に公開された日が表示

されます。 

● 閲覧数 

この記事のページビュー数

が表示されます。  

本文エリア 

● 記事本文 

ここに記事が掲載されます。  

● 本文画像など 

画像やYoutubeなどの動画

の貼り込みなどができます。  

3 



事前準備 

1.記事タイトルと記事本文をテキストエディタ(Windowsならメモ帳)な

どを使って準備します。 

 

記事タイトルは30文字以内程度 

記事本文は400文字以上1500文字以内程度でお願いします。 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事前準備 

2.ヘッダー画像を用意します。 

ヘッダー画像のサイズは 横 1500px 縦 1000px 以上必要です。写

真は横で撮ってください。 

最近のスマホで撮った写真であればたぶん大丈夫です。 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いい感じの写真を取るコツ 

● なるべく明るめで撮る。 

● アップで撮る。 

● 撮影対象を1～3ぐらいに絞る。 



事前準備 

3.投稿するテキストと写真を 

ひとつのフォルダーにまとめておくと便利です。 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投稿編 

1.記事投稿用の専用フォームへアクセスします。 

 

https://staff.cassiva.com/post-article/ 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投稿編 

2.フォームに従い、各項目を記入してください。 

● メールアドレス 
ライター登録に使用したメールアドレスを記入して下さい。  

 

● ライター名 
ライター名もしくは本名など編集部がわかる名前を入力して下さい。  

 

● 公開予定日 
公開予定日を入力して下さい。  

 

● 記事カテゴリ 
記事カテゴリを一つ選んでください。  

複数選びたい場合には備考欄に記載して下さい。  

 

1.人物 

　自己紹介や他己紹介、名物おじさん、おばさんなどもよろし。  

2.場所 

   お店の話、香芝スポット。香芝にこんなところあるんだ！  

3.シゴト 

   自分とか他人の仕事の話。香芝にこんな商売してる人いるんだ。  

   こんな活動してる人いるんだ。  

4.生活 

   趣味、子育て、ナレッジ系。自分の趣味の話大歓迎。  

   これから香芝で暮らす人にお役立ち情報の提供もっと歓迎。  

5.イベント 

   香芝近隣のイベント(しごと展、冬彩とか）の話  

   自分のイベント（周年イベントとか）の話  

 

● 記事タイトル 

記事のタイトルを30文字以内程度で入力して下さい。 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投稿編 

● 記事本文 
掲載する記事本文を400文字以上1200文字以内程度で記載してくださ

い。 

記事内に画像を貼る場合にはその指示とキャプションももらえると助かり

ます。  

 

 

 

 

 

 

 

● 画像素材 
フォームから5枚までアップロードできます。  

● 1枚 3M程度にしてもらえると助かります。大きいサイズの画像や、枚数が

多いときは　ギガファイル便などを使ってファイルを送ってください。  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投稿編 

● GoogleMapリンク 

お店などの紹介でGoogleMapを利用する場合にはリンク

先のURLを記入して下さい。 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確認編 

1.公開準備ができたら編集部から確

認用のURLをお送りしますので、48

時間以内にチェックをお願いします。 

2.修正依頼は、修正依頼フォームへ 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